Sadan inviterer du eksterne brugere i Microsoft Teams

Du kan altid invitere flere mgdedeltagere til bade planlagte mgder og mgder der allerede er
startet. Du kan dog ikke fremsgge en m@dedeltager ved navn, hvis deltageren:

- erekstern (fx en foraelder eller leverandegr)

- er i en anden organisation — Administrative brugere (@kk.dk) og paedagogiske brugere
(@undervisning.kk.dk / @bu.kk.dk) er i hver sin organisation.

- har oplyst et forkert eller et ufuldstaendigt navn

Invitation til et planlagt made

Ved planlaegningen af et Microsoft Teams-mgde skal du tilfgje eksterne mgdedeltagere med
deres mail-adresse i stedet for deres navn. Mgdedeltagerne vil modtage en mail med et link til
at deltage i mgdet.

Microsoft Teams-mgde

Deltag pa din computer eller via mobilapp

Klik her for at deltage i medet

Fa& mere at vide | Mgdeindstillinger

Nar der klikkes pa linket, vil Microsoft Teams appen starte op og mededeltageren vil blive
forbundet til mgdet.

Hvis appen ikke er installeret, far deltageren mulighed for at deltage i m@det via en browser-
version eller vaelge at installere appen gratis. (Appen anbefales, da browser-versionen nogle
gange kan medfgre problemer ift. sikkerhed omkring adgang til mikrofon og kamera).

Invitation til et isgangvaerende made

Hvis mgdet allerede er i gang, skal man abne mgdeoplysninger via de tre prikker i ikon-
oversigten.

Du kan nu kopiére linket til mgdet og nu indsaettes i en mail og sendes til den eksterne
mededeltager, som sa vil fa en mail, hvor der kan klikkes pa linket og forbindelsen vil oprettes
som ved det planlagte mgde. (Vaer opmaerksom pa at disse mails ofte kan ende i spammappen,
da de indeholder links).
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